
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir aktuell eine/n

Mitarbeiter(in) für Patientenannahme/Empfang

Ihr Profil
 Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Patientenannahme/Empfang

(Klinik und/oder Hotel)
 Organisationstalent, strukturierte Arbeitsweise, gute Umgangsformen
 Kommunikativ, belastbar, flexibel, zuverlässig
 Bereitschaft für Wochenend- und Schichtdienst
 Verhandlungssicheres Englisch in Wort und Schrift
 Routinierter Umgang mit MS-Office

Ihre Aufgaben
 Bewältigung sämtlicher Aufgaben am Empfang
 Koordination von Aktivitäten im Abstimmung mit Verwaltung/med. Abteilung

Unser Angebot
 Anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit

leistungsgerechter Vergütung
 Attraktiver Arbeitplatz mit „bayerischem Flair“

Ihr Kontakt
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an:

Medra GmbH (Leonardis Klinik)
Herrn Gerd Rudolphi
Wilhelmshöhenstr. 16
82319 Starnberg


